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Die Digitalisierung des Rechnungsverkehrs gewinnt zunehmend an Bedeutung und ist ab 2025 Pflicht. Sie spart Zeit,
reduziert den Papierverbrauch und ermoglicht eine automatisierte Rechnungsverarbeitung. Mit der neuen Version 2025
von CYCOT OM bieten wir eine entsprechende Losung.

Mit CYCOT OM 2025 kdnnen Honorarrechnungen auch als E-Rechnungen im ZUGFeRD-Format erstellt werden. Fur
unsere Kunden bedeutet dies keine grole Umstellung, da der Prozess der Rechnungsstellung nahezu wie gewohnt
erfolgt. Lediglich die relevanten Pflichtangaben fur die eigene Firma und fur den Kunden (Kontakt) mussen erganzt
werden. Unsere E-Rechnungsfunktion gewahrleistet die volle Unterstlitzung X-Rechnungs-konformer elektronischer
Rechnungen einschliellich kumulativer Rechnungsflhrung, das heif3t es kdnnen weiterhin alle Arten von Rechnungen
erstellt werden, darunter bspw. HOAI-Abschlagsrechnungen und Honorarrechnungen mit freier Honorarkalkulation.

Das ausgegebene Format entspricht der

+ ZUGFeRD-Norm im Profil X-Rechnung.

D. h., CYCOT OM erstellt ein PDF/A-3-Format mit eingebetteter XML-Datei. Damit ist die Rechnung sowohl fir Menschen
lesbar als auch maschinell verarbeitbar.
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Die relevanten Pflichtangaben zur Erstellung einer E-Rechnung fur das eigene Unternehmen muissen vervollstandigt werden. Bitte rufen Sie
hierzu Optionen / Stammdaten / Firma auf und wahlen Sie Bearbeiten oder Neu. Sie kdnnen, falls notwendig, unterschiedliche Firmen
anlegen und lhre bevorzugte Standardfirma auswahlen.

E] Stammdaten bearbeiten _

ish Biroverwaltung Fima
O Fima Firmenname | Eigentimer | Projekipfad | Standard Gléubiger-D | Umsatzsteuer-ID | Steuernummer | Stevernummer | E-Mail Telefonnummer | Strae / Nr PLZ Stadt Land IBAN BIC
O ben OM Planungs £ Axel Wester CICYCOT O DE12ABCO1234567 DE226852158 103112390111 HansTausch htausch@cycotde Telefon 0821 7203 Sterzinger Stralle 3 86165 Augsburg Deutschiand DEB1 7205 0000 02 AUGSDETTX0¢
utzer
O Benutzergruppe
O Mbeszetmodel
O Burotatigkeit
Firma x
~Fima
Fimenname M Pranungs AG |
Eigentimer. | Axel Wester |
Projekipfad: [eACYCOT OM 2025 Varlagen und Daten\OM Planungs AG
[ Standardfima
 Anschift
StraBe / Nr. |Sterzinger Strabe 3 |
PLZ. [es165 Stadt: [Augsburg |
Land |Deutschiand |
~Kontakt
A er:|Hans Tausch |
E-Msi |htausch@cycot ce ]
Telefon [Tetefon 0821 72035-0 |
g
BIC [muGsDETTIOX IBAN: [DEST 7205 00D 0240 256 31 |
. ~ Steer a
‘ i@d Biroverwaltung
UmeatzsteverD:  [DE226852158 | || GaubigeriD DE12ABC01234567830
B ronaie [oar23vmrti | || wabung: [ere
é Leistungsphasen
(5} Pane oK Aobruch
Checklisten
B Versand
Tl Protckale
@ Neberkosten
£2) Dolumente
ﬁ- [ i
Neu Loschen | Speichem Schieien
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Aullerdem sollten die relevanten Pflichtangaben fur Ihre Kunden vervollstandigt werden. Bitte rufen Sie hierzu Start/ Kontakte und den
entsprechenden Kontakt auf und wahlen Sie zuerst Details. Hier sollte die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (USt-Id) eingegeben
werden Als nachsten Schritt gehen Sie bitte zu ,Rechnungsdaten” und wahlen fir die Erstellung einer E-Rechnung ,X-Rechnung 3.01” aus.
Bearbeiten Sie anschlieRend die restlichen Felder.

Speichem

Aligemein | Details | Erweitert | Rechnungsdaten

~— Firmenangaben - Bankverbindung

Position: | Inhaber | Kontoinhaber: | |

Fimenname:  [Binder GmbH & Co. KG | || Keeditinstiut:

. Speichem

Firmenkrzel: | | Kortonumm

Kundennummer: | | Algemein | Details = Erweitet | Rechnungsdaten

Lisferarten-hir: | | || 1BaN: [ Leitweg-1D: [04011000-1234512345-04 |

Branche: | i SWIFT-BIC: e-Rechnung: |><F{echnung 3.0.1 |']

Webseite: Mandatsreferenz:

sete | | @ I: Blektronische Adresse; |WuEErECNEglN) H

— Steuer

Mehrwertsteuer UStD: |DE123456785

]| Freigabebescheinigung Ablaufdatum: l:B

[ Fima UStBefreiung: [Keme  |*]
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Die Vertragsanlage und die Rechnungserstellung erfolgt wie bisher. Es kdnnen weiterhin alle Arten von Rechnungen erstellt werden.

-

Vertragstyp X
Abschlagsrechnung anlegen - Blrogebadude Binder GmbH 8 Co. KG - HOAI Vertrag (5 34) Geb3ude Binder - B X
7 Rechnungsdaten
() HOAIVertrag ‘
~— Rechnungsnummer ~— Sicherheitseinbehalt ~— Rechnungsanschrift
Honorartafel HOAL 2021 |25-022 | o [¥) 0,00 % Name |HerrChri5tian Binder | p
P — Al ines — Leish =it Strale / Nr. |Teststr. 10
Leistungsbild (§ 34) Gebaude ungszsitraum | |
Rechnungsdatum |06.06.2025 |- von [16.04.2025 |-] PLZ [12345 | Stact [Testor |
Leistungsphasen mit Grundleistungen erzew | Mwst-Sat % bis [06.06.2025 || Land [Dewtschland |
Zatkinasad ljl Tage ~Skonte ————————————— ~ Lieferanschrft [ abweichend ~
Fallig bis 06.07.2025 ' Satz % Herr Christian Binder
Teststr. 10
Frist |06.06.2025 12345 Testort
OK " _n Deutschland
X ~— Rechnungsbezeichnung ————— — Rechnungzsteller
|T|". Abschlagsrechnung | T_’. ) |Tausch Hans |']
~ Briefanrede
| | P
~— Anmerkung
<< Zuriick Weiter »> Fertigstellen Abbrechen
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Erst nach dem Ausldsen der Rechnung wird das XML-File erzeugt, welches dann in dem PDF (ZUGFeRD-Norm im Profil X-Rechnung)
enthalten ist.

Vertragsrechnung

Ubemlcl'rt Details | Kontenbewegungen | Mahnungen

— Rechnung v Status
| 7. Abschlagsrechnung Datum 06.06.2025 100%
N [25022 Netto 7213332 ¢ || echnungsstatus / Mahnungen
— = - |zur Vaordage | 0
Projekt 00071 - Blrogebaude Bin... LSt 1371787 € —
Restbetrag (brutto) | 8591719 €
Vetrag | HOAl Vertrag (5 24)Ge.. Bntto 3591713 € _ P—
Fahlungsfrist | 06.07 2025
m ] Warnung 4
Armerkung — Sicherheitseinbehalt
o ||| Betrag bnitto) | 0.00 €
Einbehaltsfrist | ! ~ Machten Sie die ausgewdhlten Rechnungen ausldsen?
v Augbezahlt ja nein




cvcor

[OFFICE
MANAGEME

Bei Bedarf kann das erzeugte XML-File separat gespeichert werden (zum Beispiel in Adobe Acrobat).

= Menii ¢y ¢ 7.Abschlagsrechnu.. % | + Erstellen @ Anmelden - g X
Alle Tools  Bearbeilen  Konvertieren  Elekironische Signaturen Text oder Tools suchen Q B & =

Alle Tools x @ Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschiitzt gedifnet, um Anderungen zu verhindern. Beafbeitung aktivieren ) x Anlagen -
Name Beschreibung @

E-l PDF exportieren u

€ wrechnungxml

= =
5= PDF bearbeiten 5 Name: xrechnung.xmi N
g Geandsrt am: Unbekannt
PDF erstellen Grofe: 0,00 Byte ]
[OFFICE Beziehung: Supplement
MANAGEME
B3 Dateien zus fihren
“[] Seiten verwalten %
“ CYCOT GmbH, Sterzinger Str. 3, 86165 Augsburg
o Kl-Assistent
Herr Christian Binder
E% Generafive Zusammentassu. . Teststr. 10
12345 Testort
[ E-signaturen anfordemn Deutschland
Scan & OCR
Q} PDF-Datei schiiizen
7. Abschlagsrechnung, Nr. 25-022
-
& PDF-Datei schwarzen Honorarrechnung
1 PDF komprimieren Rechnungsdatum: 06.06.2025
Projektnummer: 0001
@ Formular vorbereiten Bauvorhaben: Birogebdude Binder GmbH & Co. KG
Beschreibung Projekt Binder
Mehr anzeigen
Rechnungsvermerk:
1
Gem3R unseren vertraglichen Vereinbarungen und beiliegender Honerarabrechnung zu o.g. BV erlauben wir uns, fir 5
unsere bisher erbrachte Leistung im Zeitraum 16.04.2025 bis 06.06.2025 zu 0.g. Bauprojekt in Rechnung zu stellen (s.
auch Honorarabrechnung): ~
Rechnungsbetrag netto 72.199,32€ v
USt. 19,00 % 13.717,87 €
PDF-Formulare und -Vereinbarungen Rechnungsbetrag brutto __ 85917.19€
konwvertieren, bearbeiten und e-signieren Ia‘

Wir bitten héflich um Uberweisung des Rechnungsbetrags bis spatestens zum 06.07.2025 auf unser Konto unter

Kostenlos testen Angabe der Rechnungsnummer

[©}
Q




OM

[OFFICE
MANAGEMENT

cvcor

Editionen und Funktionen

Je nach Anforderung stehen fur Ihr BUro Editionen mit unterschiedlichen Funktionen zur Verfligung. Eine bestehende OM Datenbank kann

damit in beliebiger Kombination erweitert werden.

Y

[TIME]

Die Faktura- und
Projektmanagement-Software
fir Architekten und Ingenieure

Cigsr

g/_

OM Time

e Zeiterfassung + Abwesenheitsplanung

* OM

[FAKTURA PLUS]

Die Faktura- und
Projektmanagement-Softvare
fiir Architekten und Ingenieure

&-———_—

OM Faktura Plus

e Zeiterfassung + Abwesenheitsplanung

* Angebotserstellung

* Projekt-Controlling

* Rechnungserstellung und
Rechnungsverwaltung

*  OM

[PROFESSIONAL]

Die Faktura- und
Projektmanagement-Software
fiir Architekten und Ingenieure

&-—-—-—
OM PROFESSIONAL

e Zeiterfassung + Abwesenheitsplanung

e Angebotserstellung

* Projekt-Controlling

¢ Rechnungserstellung und Rechnungsverwaltung
e Dokumentenmanagement

* QOutlook Add-In

* Planverwaltung und Versand

. . . . . . oM
Mit unserer 30-Tage-Testversion kdnnen Sie die erweiterten Funktionen problemlos und - OM
unverbindlich testen. Laden Sie sich dazu die Demoversion herunter, installieren Sie diese auf DOWNLOAD \
Ihrem Rechner und verbinden Sie sie anschlieBend mit Ihrer bestehenden Datenbank. TESTVERSION >> e
Q—-———-


http://www.cycot-om.de/demo-full
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Die in diesem Leitfaden enthaltenen Informationen sollen unsere Kunden unterstttzen. Fur lhre ganz spezifischen Fragestellungen ist es
unter Umstanden empfehlenswert, wenn Sie Kontakt mit uns aufnehmen und uns zu Rate ziehen.

OM ist ein Produkt der

CYCOT GmbH
Sterzinger Str. 3
86165 Augsburg

Telefon: +49 (0)821 720 39-0

E-Mail: info@cycot.de

Webseite: www.cycot.de

© CYCOT. Alle Rechte vorbehalten.


mailto:info@cycot.de
http://www.cycot.de/
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